大连工业大学

学生科研助理管理暂行规定

（征求意见稿）

第一章  总  则

第一条  为进一步深化高等学校创新创业教育改革，提高大学生创新创业能力，充分发挥科技工作培养人才、促进就业的作用，根据《教育部关于印发〈高等学校科研助理管理办法（暂行）〉的通知》、《辽宁人民政府办公厅关于印发辽宁省加强校企联盟建设实施方案（试行）的通知》以及辽宁省教育厅2018年全省高校毕业生就业创业工作会议精神，结合我校实际，制定本办法。
第二条  科研助理，是指学校根据承担科研任务和学校科技长远发展需要聘用的从事项目研究、实验（工程）技术和科研辅助的人员，是学校专职科研队伍的重要组成部分。科研助理主要以在校生为主，包括博士研究生、硕士研究生和本科生。

第三条  科研助理包括在研项目吸纳的在校生科研助理和助研岗位聘任的科研助理两类。

第二章  在研项目吸纳的在校生科研助理
第四条  为充分发挥科技资源，提升学生的科技意识和创新能力，学校鼓励教师吸纳应届毕业生参加纵向科研项目。凡适宜学生参与的在研项目，原则上每个项目要吸纳不少于3名应届毕业生参加，参加时间不少于6个月。

第五条  对于科技成果转化项目，原则上要求每个项目都要安排应届毕业生做科研助理，工作时间一般不少于6个月。
第六条  对于吸纳科研助理的在研项目，将给予课题组科研工作量奖励，凡符合条件吸纳学生参与的科研项目，每个项目当年给予30分科研工作量。
第七条  学生在提交《大连工业大学科研助理岗位申请表》（附件1）并经项目负责人批准后，应填写《科研助理参与项目情况登记表》（附件2）上报所在学院。学院每年5月底汇总后，送报至科技处和招生就业备案。

第三章  助研岗位聘任的科研助理
第八条  岗位设置和招聘按以下程序管理：
（一）各课题组可根据实际情况设置助研岗位。需要聘任科研助理的课题组可自行与学生接洽，也可通过招生就业处将岗位信息面向全校发布，课题组和学生双向选择。

（二）学生科研助理的申请：自愿参加学生科研助理工作的毕业生填写《大连工业大学科研助理岗位申请表》（附件1），向课题组提出申请。
（三）项目负责人批准后，应填写《科研助理参与项目情况登记表》（附件2）上报所在学院。学院每年5月底汇总后，送报至科技处和招生就业备案。
（四）被聘用的学生科研助理同课题组签署聘用合同，聘用时间一般不少于六个月。

第九条  劳酬管理的相关规定主要包括：

（一）助研岗位聘任的科研助理参与项目研究期间，课题组可根据自身科研项目、科研经费的实际情况和学生实际承担的助研工作量向学生科研助理发放劳酬。按每周工作40小时计算，每月不低于500元，其劳务费按规定从项目经费中列支。 

（二）科研助理的劳酬可视具体情况，从所在学院就业工作经费中，给予一定比例资助。

（三）毕业生参与项目组工作期间，其户口可保持原入学后的状态、档案可存放在学校或家庭所在地人才交流中心。聘用期满，根据工作需要可以续聘或到其他岗位就业。
（四）在满足在校生住宿需求的基础上，学校后勤部门负责解决科研助理工作期间住宿问题，并按在校生住宿标准收取相应费用。
第四章  管理和监督    

第十条  科研助理工作由各二级学院会同科技处、招生就业处共同组织、协调和监督。各课题组协助相关部门做好学生科研助理的管理工作，参与日常管理、审核和监督。
第十一条  课题组负责人对学生科研助理进行考核，对于不能胜任或不宜继续担任科研助理工作的毕业生，课题组在合同期满后，可重新启动科研助理聘任程序。

第十二条  获聘毕业生提出解除聘用协议，课题组应给予支持。

第十三条  学生参与项目所取得的知识产权归学校所有。

第十四条  学生科研助理限于课题计划研究年度内进行认定，课题结题后，学生科研助理岗位自动取消。

第六章  附  则

第十五条  本办法自公布之日起施行，原《大连工业大学学生科研助理聘任管理办法（试行）》（大工大校发[2017]140号）同时废止。
第十六条  本办法由科技处和招生就业处负责解释。
附件：

1. 《大连工业大学大学应届毕业生科研助理岗位申请表》
2. 《科研助理参与项目情况登记表》

附件1：  

大连工业大学科研助理岗位
申     请     表

	项目负责人
	
	所在学院
	               

	项目名称
	

	项目来源
	
	计划聘用起始时间
	

	助研工作内容
	

	毕业生姓名
	
	性  别
	
	电  话
	

	身份证号
	
	专  业
	
	学  号
	

	毕业生姓名
	
	性  别
	
	电  话
	

	身份证号
	
	专  业
	
	学  号
	

	毕业生姓名
	
	性  别
	
	电  话
	

	身份证号
	
	专  业
	
	学  号
	

	设岗导师（签字）：
年  月  日
	各学院（盖章）：

年  月  日

	受聘毕业生（签字）：

年  月  日    　
	


说明：

1. 科研助理岗位聘用时间一般不少于6个月。
2. 学生参与项目所取得的知识产权归学校所有。

附件2：  
科研助理参与项目情况登记表

	序号
	项目信息
	科研助理信息

	
	项目名称
	项目来源
	参与项目起止时间
	负责人
	联系方式
	姓名
	专业
	学号
	身份证号
	联系方式

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


项目负责人（签字）：                       部门负责人（签字）：


