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大工大校发〔2014〕38号 



关于实行公务卡制度的通知 

各单位、各部门：
　　国库集中支付制度实施以来，财政对资金的监管力度越来越大。2008年我省开始推行公务卡制度改革，并制定《辽宁省省级预算单位公务卡管理暂行办法》（辽财库〔2008〕488号），2012年，省财政厅下发《关于实施省级预算单位公务卡强制结算目录的通知》（辽财库〔2012〕670号）、《转发财政部 中国人民银行关于加快推进公务卡制度改革的通知》（辽财库〔2012〕851号），全面实施公务卡强制结算，应按规定使用公务卡结算，原则上不得使用现金结算。
　　我校2012年被列入改革范围，在财政拨付的授权额度内每日现金提取量受限，下一步省财政厅将通过预算执行动态监控手段，对现金提取采取制约措施，并按月调度公务卡制度执行情况。为进一步加强和规范学校财务支出管理，提高公务支出透明度，控制现金流量与现金风险，经学校研究决定，自2014年起学校逐步实施公务卡制度。现就有关事项通知如下：
　　一、公务卡的适用范围
　　公务卡是指财政预算单位工作人员持有的、主要用于日常公务支出和财务报销业务的银行信用卡。根据省级预算单位公务卡强制结算目录（详见附件）规定，各单位日常公务支出，总计16项（包括科研）：办公费、印刷费、咨询费、手续费、水电费、邮电费、物业管理费、差旅费、维修（护）费、租赁费、会议费、培训费、公务接待费、专业材料费、公务用车运行维护费和其他交通费用等，要按规定使用公务卡，实现无现金结算。
　　二、办理公务卡的人员范围
　　我校公务卡发卡对象为全校正式在编教职工。原则上凡是需要在财务处办理公务消费支出报销的所有正式在编人员都应申请办理公务卡。学校各学院、部门（单位）聘用的编外人员确因工作需要，经所在学院、部门（单位）同意，人事处审核确认，可办理与公务卡相同发卡行标识代码（BIN）的个人普通贷记卡。离退休人员、在校学生不办理公务卡。
　　三、公务卡开户银行
　　根据省财政厅的要求，公务卡的发卡银行为办理本单位零余额账户的开户行，我校开户行为是中国建设银行大连甘井子新区支行，确有公务支出业务的教职工应开设1张该行公务卡。
　　四、公务卡办理方式
　　我校公务卡由教职工个人申请，学校将组织发卡银行现场受理办卡申请，时间、地点及教职工需提供的资料另行通知。
　　五、公务卡制度实施时间
    公务卡开通后，我校首先在国库项目中实行公务卡结算，其它经费和项目视推行情况另行通知。对列入公务卡强制结算目录的公务支出，教职工应尽量在具备刷卡结算条件的单位购买商品和服务，减少现金结算的公务消费。实施公务卡制度后，纳入公务卡支付结算的事项除按规定允许使用现金结算的情况外，一律不得使用现金结算。
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